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 وتىعيت انجانياث في ليا

 

 

 

 

 

 



 وتوعية الجاليات في قيا الدعوة والارشاد جمعية 
 الوطني لتنمية القطاع غير الربحي مسجلة بالمركز    

 (2543برقم )

 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 الرقم :
 التاريخ :
 : تالمشفوعا

 

 26683ـ الرمز البريدي :    20ــ قيا ــ ص ب الطائف ـ طريق الجنوب 

   /giya1186@gmail.com              giya1186      dawah-qiya.org                                                   501454430 0جوال ـ 

 

 انفصم الأول:

 أحكاو عايت وتعاريف
 

 رغش١ أزٌبّ ٛزٙ اُلائسخ ػ٠ِ خ٤ٔغ الأػٔبٍ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ٝكشٝػٚ اُزبثؼخ ُٚ. ( :1يادة)

 

ؼب٢ٗ أُٞػسخ أٓبّ ًَ ٜٓ٘ب ػ٠ِ اُ٘سٞ ٣وظذ ثبُؼجبساد ٝالأُلبظ اُزب٤ُخ أٗٔب ٝسدد ك٢ ٛزٙ اُلائسخ أُ ( :2يادة)

 اُزب٢ُ:

 الوزارة : وزارة الموارد البشرٌة والتنمٌة الاجتماعٌة  . ( أ

( 16ب( النظام نظام الجمعٌات والمؤسسات الأهلٌة الصادرة بمرار مجلس الوزراء رلم ) ( ب

 هـ61/20/6341( وتارٌخ 1هـ المصادق علٌه بالمرسوم الملكً رلم )م/61/20/6341وتارٌخ

( اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُِ٘ظبّ: اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُ٘ظبّ اُدٔؼ٤بد ٝأُإعغبد الأ٤ِٛخ اُظبدسح ثوشاس ٝص٣ش اُؼَٔ ج

 ٛـ11/6/1337( ٝربس٣خ 73737ٝاُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ٤خ سهْ )

  اُذػٞح ٝالاسشبد ٝرٞػ٤خ اُدب٤ُبد ك٢ ه٤بد( اُدٔؼ٤خ : خٔؼ٤خ 

 اُذػٞح ٝالاسشبد ٝرٞػ٤خ اُدب٤ُبد ك٢ ه٤بٛـ( أُدِظ : ٓدِظ ئداسح خٔؼ٤خ 

 اُذػٞح ٝالاسشبد ٝرٞػ٤خ اُدب٤ُبد ك٢ ه٤بٝ( اُشئ٤ظ: سئ٤ظ ٓدِظ الإداسح ُدٔؼ٤خ 

 اُذػٞح ٝالاسشبد ٝرٞػ٤خ اُدب٤ُبد ك٢ ه٤بص( أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ : أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ُدٔؼ٤خ 

 ذ( الإداسح أُب٤ُخ : ئداسح اُشإٕٝ أُب٤ُخ ثبُدٔؼ٤خ.

٤خ ُٝٞائسٜب راد اُؼلاهخ ٝاُوشاساد اُٞصاس٣خ رطجن أٗظٔخ ٝصاسح أُٞاد اُجشش٣خ ٝ اُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ ( :3يادة )

اُظبدسح ر٘ل٤زاً ُٜب ًَ ك٢ ثبثٚ ًٝزُي اُلائسخ الأعبع٤خ ُِدٔؼ٤خ ٝهشاساد ٓدِظ ئداسح اُدٔؼ٤خ ك٤ٔب ُْ ٣شد ثشأٗٚ ٗض 

 ك٤ٔب عجن أٝ ُْ ٣شد ثشأٗٚ ٗض ك٢ ٛزٙ اُلائسخ .
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 انفصم انثاَي:

انيت وانًحاضبيت  انطياضاث انً
 

ذد اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ثأث٢٘ ػشش شٜشاً رجذأ ٖٓ ٣٘ب٣ش ٖٓ ًَ ػبّ ٝر٘ز٢ٜ ك٢ آخش ٣ّٞ ٖٓ شٜش : رس (4يادة )

 د٣غٔجش ٖٓ رُي اُؼبّ.

رزو٤ذ اُدٔؼ٤خ ثبُٔؼب٤٣ش أُسبعج٤خ اُظبدسح ٖٓ ا٤ُٜئخ اُغؼٞد٣خ ُِٔسبعج٤ٖ اُوب٤٤ٖٗٞٗ ٝثبُ٘ٔبرج ٝاُزوبس٣ش  ( :5يادة )

 ( ٖٓ اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُِ٘ظبّ.36ٔب خبء ك٢ أُبدح )أُسبعج٤خ اُز٢ رظذسٛب اُٞصاسح ً

ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثج٘ٞد اُِٞائر أُب٤ُخ ٝأ١ ُٞائر ٝأدُخ أخشٟ ٓ٘ظٔخ ُِؼَٔ ثبُدٔؼ٤خ ،٣ِضّ ٓٞاكوخ ٓدِظ  ( :6يادة)

 الإداسح أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ك٤ٔب ٢ِ٣:

 إبرام لروض مع البنون أو مع الأفراد وفك الضوابط الشرعٌة. - أ

 ...إلخ(.-الإجار-الرهن-د التً ترتب التزامات على الجمعٌة لأكثر من سنة مالٌة )عمود تورٌدإبرام العمو - ب

 اُزظبُر أٝ اُز٘بصٍ أٝ كغخ اُؼوٞد. -ج

 ئٗشبء أٝ رشـ٤َ أ١ ٓششٝع اعزثٔبس١ خذ٣ذ. -د

 ث٤غ أ١ أطَ ٖٓ الأطٍٞ اُثبثزخ ُِدٔؼ٤خ. -ٛـ

 رؼذ٣َ ٗظْ اُشٝارت أٝ اُسٞاكض ُٔ٘غٞث٢ اُدٔؼ٤خ. -ٝ

 رؼذ٣َ اُظلاز٤بد أُب٤ُخ. -ص

 ٣ظذس اُشئ٤ظ رؼب٤ْٓ رزؼٖٔ ػ٠ِ الأهَ ٓب ٢ِ٣: ( :7يادة )

 نماذج من التولٌعات المعتمدة. - أ

 التعدٌلات بالإضافة أو الحذف فً اعتماد التولٌعات النمدٌة الداخلٌة مع بٌان تارٌخ سرٌانها. - ب

 غ اُظلاز٤بد ٝٓب ٣زجؼٚ ٖٓ هشاساد.زذٝد أُجبُؾ اُ٘وذ٣خ ُِزٞه٤ؼبد ٝاُز٢ ٣سذدٛب د٤َُ رل٣ٞ -ج

( ٖٓ ٛزٙ اُلائسخ ، ٣ِضّ إٔ رزْ ٓشاخؼخ 11ٓغ ػذّ الإخلاٍ ث٘ظْ اُشهبثخ اُذاخ٤ِخ ٝٓب رشزَٔ ػ٤ِٚ أُبدٙ ) ( :8يادة )

خ٤ٔغ  اُؼ٤ِٔبد أُب٤ُخ هجَ اُظشف عٞاء ًبٕ اُظشف ثٔٞخت ش٤ٌبد أٝ ٗوذاً أٝ ٖٓ خلاٍ اُغُِق أٝ اُؼٜذ 

 إهزٚ.أُغزذ٣ٔخ أٝ أُ
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 يهاو يذير انًانيت بانجًعيت
 

ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثظلاز٤بد ٝ ٓغإ٤ُٝبد ٓدِظ الإداسح ٝأُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ٣ٌٕٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً  ( :9يادة)

 ػٖ خ٤ٔغ شإٕٝ اُدٔؼ٤خ أُب٤ُخ، ٝلا ع٤ٔب:

 تنفٌذ ومرالبة أحكام اللائحة المالٌة والمرارات التنفٌذٌة لها. - أ

جرد السنوي للخزائن الرئٌسٌة والفرعٌة فً موعده وكذلن الجرد المفاجئ بٌن ولت وآخر اتخاذ إجراءات ال  - ب

 وله سلطة تفوٌض من ٌباشر إجراء الجرد نٌابة عنه دون أن ٌخل ذلن بمسؤولٌته.

 ئخشاء اُدشد ٗظق اُغ١ٞ٘ ٌُبكخ الأطٍٞ اُثبثزخ ُِدٔؼ٤خ ٝٓطبثوزٜب ػ٠ِ عدلاد الأطٍٞ اُثبثزخ ُِدٔؼ٤خ. -ج

 

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ثبُزؼبٕٝ ٓغ الإداساد راد اُؼلاهخ ئػذاد أدُخ ُلإخشاءاد أُب٤ُخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ  ( :11)يادة 

رط٣ٞشٛب ثشٌَ ٓغزٔش ٝكن الأٗظٔخ ٝاُِٞائر اُغبس٣خ ٝثٔب ٣سون ًلبءح ٝكبػ٤ِخ ك٢ الأداء أُب٢ُ ٝاػزٔبدٛب ٖٓ 

 اُشئ٤ظ.

سبعج٢ ٓلائْ ُِدٔؼ٤خ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رطج٤وٚ ٝكن ٓب ٗظذ ػ٤ِٚ : ٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٝػغ ٗظبّ ٓب٢ُ ٓ (11يادة )

 الأٗظٔخ اُزشش٣ؼ٤خ ٝاُِٞائر أُ٘ظٔخ لأػٔبٍ اُدٔؼ٤بد  ثٔب ك٤ٜب ٛزٙ اُلائسخ ٝٝكن اُؼشف أُسبعج٢.

ُٔذ٣ش أُب٤ُخ إٔ ٣غزؼ٤ٖ ثأطسبة اُخجشح ٖٓ أُإعغبد اُل٤٘خ ٝأٌُبرت الاعزشبس٣خ أُزخظظخ  ( :12يادة)

 ر٘ظ٤ْ أػٔبٍ ئداسرٚ ٖٝٓ رُي:ٝؿ٤شٛب ك٢ 

 إعداد الموازنة التمدٌرٌة للجمعٌة. - أ

 إعداد دراسات الجدوى للمشارٌع الاستثمارٌة للجمعٌة. - ب

 ئػذاد ٝرط٣ٞش ئخشاءاد الإداسح أُب٤ُخ ٝٗظٜٔب ا٤ُ٥خ. -ج

ً ُٔغبػذرٚ ك٢ أداء أػٔبُٚ ٌُٖٝ لا ٣جبشش رُي (13يادة) ئلا ثؼذ ٓٞاكوخ  : ُٔذ٣ش  أُب٤ُخ رشش٤ر ٖٓ ٣شاٙ ٓ٘بعجب

 أُدِظ.

٣وّٞ ٓدِظ الإداسح أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ثزؼ٤٤ٖ ٓسبعت أٝ أًثش ُِدٔؼ٤خ رسذ ئششاف ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٣ز٠ُٞ  ( :14يادة )

اُو٤بّ ثبلأػٔبٍ أُب٤ُخ أُسبعج٤خ ٖٓ رغد٤َ ك٢ اُذكبرش أُب٤ُخ ٝرشط٤ذٛب ، ٝئػذاد اُزوبس٣ش اُذٝس٣خ ٝاُغ٣ٞ٘خ 

 أػٔبٍ أُسبعجخ. ٝؿ٤ش رُي ٓٔب رزطِجٚ ؽج٤ؼخ
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رسلع خ٤ٔغ اُذكبرش ٝاُغدلاد ٝأُغز٘ذاد أُسبعج٤خ ُِدٔؼ٤خ ك٢ ٓوشٛب ٝرخذ ٓغإ٤ُٝخ ٓذ٣ش  ( :15يادة )

 أُب٤ُخ ٝٓٞظل٤ٚ.

: ٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغ ٓٞظل٤ٚ ئػذاد ٓششٝع ا٤ُٔضا٤ٗخ اُزوذ٣ش٣خ ُِدٔؼ٤خ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ًبكخ اُٞزذاد  (16يادة )

 اُدٔؼ٤خ، ٝرُي ٝكن رؼ٤ِٔبد ٓدِظ الإداسح.الإداس٣خ الأخشٟ ك٢ 

ػ٠ِ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٝٓٞظل٤ٚ رغ٤َٜ ٜٓبّ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ أُؼزٔذ ٖٓ ٓدِظ الإداسح ٝروذ٣ْ ًبكخ  ( :17يادة )

 اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد اُز٢ رزطِجٜب ٜٓبّ ػِٔٚ ك٢ ٓشاخؼخ اُوٞائْ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ.

 انتطجيم انًحاضبي:
 ( : 18يادة)

ً لمبدأ ٌتم ت - أ سجٌل أصول وخصوم الجمعٌة على أساس التكلفة التارٌخٌة ، ولٌد الإٌرادات والنفمات وفما

 الاستحماق.

تسجٌل حسابات الجمعٌة وفماً لطرٌمة المٌد المزدوج فً ضوء المواعد والأعراف المحاسبٌة المتعارف  - ب

 علٌها.

 رلزر زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝكوبً ُٔب ٣شد ك٢ د٤َُ اُسغبثبد. -ج

 ٣زْ رغد٤َ اُو٤ٞد أُسبعج٤خ ٖٓ ٝاهغ ٓغز٘ذاد ٓؼزٔذح ٖٓ الأشخبص ر١ٝ طلاز٤خ الاػزٔبد.  -د

 رزْ الإخشاءاد أُسبعج٤خ ُؼ٤ِٔبد اُدٔؼ٤خ ثبعزخذاّ اُسبعت ا٢ُ٥ ك٢ ٓوش اُدٔؼ٤خ. -ٛـ

 الأصىل انثابتت
 ( :19يادة )

زمة المتكبدة لجعل الأصل صالحاً تسجٌل الأصل الثابتة بتكلفتها التارٌخٌة متضمنه كافة التكالٌف اللا - أ

 للتشغٌل.

 تظهر الأصول الثابتة بالموائم المالٌة بتكلفتها التارٌخٌة مخصوماً منها مجمع الإهلان المتراكم. - ب

ً ُِ٘غت أُئ٣ٞخ اُز٢ ٣ؼذٛب ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٝع٤ششذ ك٢  -ج رغُزِٜي الأطٍٞ اُثبثزخ ثارجبع ؽش٣وخ اُوغؾ اُثبثذ ٝكوب

ٔئ٣ٞخ لإٛلاى الأطٍٞ اُثبثزخ اُظبدسح ػٖ ٓظِسخ اُضًبح أٝ أ١ خٜخ ػبٓخ أخشٟ رظذس ٓثَ ئػذادٛب ثبُ٘غت اُ

 ٛزٙ اُ٘غت ٣ٝوشٛب ٓدِظ الإداسح أٝ اُشئ٤ظ.
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ئرجبع ع٤بعخ ُِز٤ٔض ث٤ٖ أُظبس٣ق اُشأعٔب٤ُخ ٝالإساد٣خ ثبػزجبس الأ٠ُٝ ٢ٛ اُز٢ رٌٕٞ ؿ٤ش ٓزٌشسح ٝرط٤َ  -د

 اُؼٔش الإٗزبخ٢ ٝالاهزظبد١ ُلأطَ.

 انًخسوٌ
 

: ٣و٤ْ أُخضٕٝ اُغِؼ٢ ٝكوبً ُغؼش اُزٌِلخ أٝ اُغٞم أ٣ٜٔب أهَ ٣ٝسذد عؼش اُزٌِلخ ػ٠ِ أعبط اُٞاسد  (21يادة )

 أٝلاً طبدس أٝلاً.

 ٣و٤ْ أُخضٕٝ ٖٓ اُزجشػبد اُؼ٤٘٤خ ٝكوبً ُغؼش اُغٞم ٣ٝؼذ أزذ ٓٞاسد اُدٔؼ٤خ. (21يادة )

 انمىائى انًانيت
 ائْ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ٝكوبً ُِٔؼب٤٣ش اُظبدسح ٖٓ ا٤ُٜئخ اُغؼٞد٣خ ُِٔسبعج٤ٖ اُوب٤٤ٖٗٞٗ.٣زْ ئػذاد اُوٞ ( :22يادة)
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 انفصم انثانث:

 انحطاباث وانمىائى انختاييت وانتمارير انذوريت
 

 انحطاباث انختاييت
ػشش ٣ٞٓبً هجَ  ٣ز٠ُٞ اُشئ٤ظ ئطذاس اُزؼ٤ِٔبد اُٞاخت ارجبػٜب لإهلبٍ اُسغبثبد ك٢ ٓٞػذ أهظبٙ خٔظ( :23يادة)

 ٜٗب٣خ اُؼبّ أُب٢ُ.

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٜٓٔخ الإششاف ػ٠ِ ئػذاد اُوٞائْ أُب٤ُخ ٝٓشكوبرٜب ٝروذ٣ٜٔب ُِٔذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ُؼشػٜب ( : 24يادة )

 ػ٠ِ أُدِظ.

 انتمارير انذوريت
 (:25يادة )

وٌة والتأكد من صحة البٌانات ٌتولى مدٌر المالٌة مراجعة وإعتماد التمارٌر المالٌة الشهرٌة والربع سن - أ

المدرجة فٌها ومطابمتها للموازنة المعتمدة من مجلس الإدارة وعرضها على الجهات الإدارٌة المعدة من 

 أجلها فً المواعٌد المحددة لذلن.

ٌتولى مدٌر المالٌة إعداد الموائم المالٌة الربع سنوٌة وتمدٌمها مع كافة المعلومات والبٌانات التً ٌطلبها  - ب

 مرالب الحسابات )المحاسب المانونً( والذي ٌموم بدوره بالفحص المحدود وفماً لمعاٌٌر المحاسبٌة.

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ رس٤َِ اُج٤بٗبد اُٞاسدح ك٢ اُوٞائْ أُب٤ُخ ثبعزخذاّ أعب٤ُت اُزس٤َِ أُب٢ُ أُزؼبسف ػ٤ِٜب  -ج

 ٤جٚ.ٝسكغ روش٣ش ث٘زبئح ٛزا اُزس٤َِ ٝٓذُٞلارٚ ُِشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘

ك٢ زبٍ ؿ٤بة ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٣ظذس اُشئ٤ظ هشاسً ثزل٣ٞغ ٜٓبّ ٝٝاخجبد ٓذ٣ش أُب٤ُخ أُزًٞسح ك٢ ٛزا اُلظَ  -د

 ُٖٔ ٣ٌٕٞ أٛلاً ُزُي.

ً ُٔب روؼ٢ ثٚ هٞاػذ ٝٗظْ ٝأزٌبّ أُؼب٤٣ش أُسبعج٤خ ٝرٔغي اُدٔؼ٤خ  ( :26يادة) ر٘ظ٤ْ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝكوب

ٔطجٞػبد اُلاصٓخ ُزطج٤ن اُ٘ظبّ ٝرُي دٕٝ الإخلاٍ ثآغبى اُذكبرش اُوب٤ٗٞٗخ اُز٢ ٓدٔٞػخ اُذكبرش ٝاُغدلاد ٝاُ

 رطِجٜب اُوٞا٤ٖٗ ثبٌُِٔٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ.
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٣زْ اُو٤ذ ثبُذكبرش أٝ ثبُسبعت ا٢ُ٥ أٝلاً ثأٍٝ ٖٓ ٝاهغ أُغز٘ذاد أُؼزٔذح ٖٓ أُخزظ٤ٖ ٓغ  ( :27يادة )

رٌٖٔ ٖٓ اُشخٞع ئ٤ُٜب ٣ٝدت روغ٤ْ اُؼَٔ ثبلإداسح أُب٤ُخ ثٔب ٣زلن ٗظْ ػشٝسح زلع أُغز٘ذاد أُإ٣ذح ُِو٤ٞد 

 اُشهبثخ اُذاخ٤ِخ ٣ٌٕٝٞ رُي رسذ ٓغإ٤ُٝخ ٝئششاف ٓذ٣ش أُب٤ُخ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ.

ً ثبػزٔبداد  ( :28يادة ) رؼذ الإداسح أُب٤ُخ ًَ شٜش روش٣شاً رٞػر ك٤ٚ أُٞاسد ٝالاعزخذآبد اُلؼ٤ِخ ٓوبسٗب

 ذ٣ش٣خ أُؼزٔذح ٝأ١ روبس٣ش أخشٟ ٣طِجٜب ٓدِظ الإداسح.أُٞاصٗخ اُزو

 -رؼذ الإداسح أُب٤ُخ ٜٗب٣خ ًَ ثلاثخ أشٜش ٝهجَ ا٤ُّٞ اُخبٓظ ٖٓ اُشٜش اُزب٢ُ ٓب ٢ِ٣: ( :29يادة )

 الموائم المالٌة عن الفترة السابمة )المركز المالً ، لائمة التدفك النمدي....( - أ

 ت والدفاتر التحلٌلٌة أو دفاتر الأستاذ المساعدة.كشوف تفصٌلٌة بحركة وأرصدة الحسابا - ب

ً ُِوٞاػذ ٝأُؼب٤٣ش أُسبعج٤خ أُزؼبسف ػ٤ِٜب ٝك٢  ( :31يادة ) رؼذ الإداسح أُب٤ُخ اُوٞائْ أُب٤ُخ اُغ٣ٞ٘خ ؽجوب

 ( ٖٓ ٛزٙ اُلائسخ ٝٓب لا ٣زؼبسع ٓغ اُوٞا٤ٖٗ اُغبس٣خ ػ٠ِ إٔ ٣شاػ٢ ٓب57ٝ 52أُٞاػذ أُسذدح ك٢ أُٞاد )

:٢ِ٣ 

إجراء كافة التسوٌات الجردٌة لبل إعداد الموائم المالٌة بحٌث تحمل السنة المالٌة بكافة ما ٌخصها من نفمات  - أ

ً للمبادئ المحاسبٌة المتعارف علٌها وبحٌث تظهر الموائم المالٌة الختامٌة نتٌجة أعمال  وإٌرادات طبما

 الجمعٌة فً نهاٌة هذه الفترة.

 ما تنص الموانٌن على وجوبه وإثباته فٌها. تتضمن حسابات الجمعٌة كل - ب

 ر٣ٌٖٞ أُخظظبد اٌُبك٤خ ُٔوبثِخ خ٤ٔغ الاُزضآبد ٝأُغإ٤ُٝبد. -ج
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 انفصم انرابع:

 انًىازَت انتمذيريت
 

أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٢ٛ اُجشٗبٓح أُب٢ُ اُغ١ٞ٘ ُِدٔؼ٤خ ُزسو٤ن الأٛذاف اُز٢ ٣وشسٛب ٓدِظ الإداسح ٢ٛٝ  ( :31يادة)

 ٤غ الاعزخذآبد ٝأُٞاسد لأٝخٚ أٗشطخ اُدٔؼ٤خ ثٔب ٣زٞاكن ٓغ اعزشار٤د٤بد اُدٔؼ٤خ .رزؼٖٔ خٔ

 

 رٜذف أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ئ٠ُ ٓب ٢ِ٣: ( :32يادة )

 وضع خطة عمل منظمة ومعدة على أساس علمً مستند إلى دراسات والعٌة . - أ

 توضٌح الأغراض المحددة لنشاط الجمعٌة المستمبلٌة.  - ب

 ح اُدٔؼ٤خ ػ٠ِ ر٘ل٤ز ع٤بعبرٜب ٝاُزؼش٣ق ثزِي اُغ٤بعبد.ٓغبػذح ئداس -ج

 إٔ رٌٕٞ أداح ُو٤بط الأداء ا٢ٌُِ ك٢ اُدٔؼ٤خ. -د

إٔ رٌٕٞ أداح ٖٓ أدٝاد اُشهبثخ ٝاُؼجؾ اُذاخ٢ِ ٝرُي ػٖ ؽش٣ن أُوبسٗبد أُغزٔشح ث٤ٖ الأسهبّ أُوذسح  -ٛـ

 ٝالأسهبّ اُلؼ٤ِخ.

خ ٖٓ سأط أُبٍ اُؼبَٓ ٤ًٔٝخ اُ٘وذ اُلاصّ رٞكشٙ ُغذاد الاُزضآبد أُغبػذح ػ٠ِ روذ٣ش ازز٤بخبد اُدٔؼ٤ -ٝ

 اُذٝس٣خ أٝلاً ثأٍٝ.

٣ظذس ٓدِظ الإداسح ع٣ٞ٘بً هشاس ثزش٤ٌَ ُد٘خ لإػذاد أُٞاصٗخ ثشئبعخ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ًٝزُي ئطذاس  ( :33يادة )

 ُز٢ رسون أٛذاف اُدٔؼ٤خ.اُزؼ٤ِٔبد اُٞاخت ئرجبػٜب ػ٘ذ ئػذاد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝكوبً ُلأعظ ا

رؼذ أُٞاصٗخ ػ٠ِ أعبط اُزظ٤٘ق اُ٘ٞػ٢ لأٝخٚ ٗشبؽ اُدٔؼ٤خ ٣ٝدٞص إٔ رذسج ك٢ أُٞاصٗخ ثؼغ  ( :34يادة )

الاػزٔبداد ثظٞسح ئخٔب٤ُخ دٕٝ اُزو٤ذ ثبُزوغ٤ْ أُزًٞس ػ٠ِ إٔ ٣ششذ عجت رُي ٣ٝزْ روذ٣ش أُٞاصٗخ ٖٓ ئساداد 

 ٝٓظشٝكبد ثبُش٣بٍ اُغؼٞد١.

ً ُِٔٞاصٗخ  ( :35) يادة رؼذ ًَ ئداسح ٖٓ ئداساد اُدٔؼ٤خ هجَ ثذء اُغ٘خ أُب٤ُخ ثثلاثخ أشٜش ػ٠ِ الأهَ ٓششٝػب

اُزوذ٣ش٣خ ػٖ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُوبدٓخ ٓزؼٔ٘بً ثشٗبٓح اُؼَٔ ثٜب ػ٠ِ إٔ ٣زْ الاٗزٜبء ٖٓ الإػذاد هجَ ٜٗب٣خ شٜش أًزٞثش ٖٓ 

 ًَ ػبّ.
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ثزد٤ٔغ اُج٤بٗبد اُخبطخ ثبُٔٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٖٓ الا٣شاداد أُخزِلخ ػ٠ِ إٔ ٣زْ روّٞ الإداسح أُب٤ُخ  ( :36يادة )

ٓشاخؼزٜب ٝٝػؼٜب ك٢ طٞسح ٓدِٔخ ٝػشػٜب ػ٠ِ ُد٘خ ئػذاد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ هجَ ٜٗب٣خ شٜش ر١ اُوؼذح ٖٓ ًَ 

 ػبّ.

داساد أُخزِلخ ًٝزُي اُذػْ اُل٢٘ رز٠ُٞ ُد٘خ ئػذاد أُٞاصٗخ ر٘غ٤ن ٝرؼذ٣َ اُزوذ٣شاد أُوذٓخ ٖٓ الإ ( :37يادة )

ُزِي الإداساد ئرا ُضّ الأٓش ثْ رؼذ ٓششٝػبً ٓزٌبٓلاً ُِٔٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝرُي هجَ ٜٗب٣خ اُ٘ظق الأٍٝ ٖٓ ر١ اُوؼذح 

 ٖٓ ًَ ػبّ.

خ ٖٓ ٣شكغ ٓششٝع أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٖٓ ُد٘خ أُٞاصٗخ ئ٠ُ اُشئ٤ظ ك٢ ٓٞػذ ؿب٣زٚ الأٍٝ ٖٓ ر١ اُسد ( :38يادة )

 اُؼبّ ٗلغخ ُؼشػٚ ػ٠ِ ٓدِظ الإداسح لاػزٔبدٙ صٖٓ ثْ ٓظبدهزٚ ٖٓ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ.

ثؼذ اػزٔبد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٣وّٞ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ثاثلاؽ الإداساد أُخزِلخ ثبلاػزٔبداد أُوشسح ُٜب  ( :39يادة )

 ٝص الاػزٔبداد ٖٓ أطسبة اُظلاز٤خ ك٢ رُي.ٝرِزضّ رِي الإداساد ثبُز٘ل٤ز ك٢ زذٝدٛب أٝ ؽِت اُسظٍٞ ػ٠ِ ردب

ك٢ زبُخ رأخش طذٝس أٝ رظذ٣ن أُٞاصٗخ كإ الإٗلبم ك٢ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُدذ٣ذح ٣ٌٕٞ ػ٠ِ ؿشاس  ( :41يادة )

 اػزٔبداد اُظشف ك٢ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُغبثوخ .

خ ٝرؼذ الإداساد أُب٤ُخ روش٣شاً رؼذ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝعِخ سهبثخ ٓجبششح ػ٠ِ ٗشبؽ ٝأػٔبٍ اُدٔؼ٤ ( :41يادة )

ً ثزوذ٣شاد أُٞاصٗخ  دٝس٣بً شٜش٣بً ك٢ ا٤ُّٞ اُخبٓظ ٖٓ اُشٜش اُزب٢ُ ٓٞػسبً ثٚ أُٞاسد ٝالاعزخذآبد اُلؼ٤ِخ ٓوبسٗب

اُزوذ٣ش٣خ ٝالاٗسشاكبد ٝٓجشسارٜب ٝؽشم ػلاخٜب أٝ اُزـِت ػ٤ِٜب ٝٓذٟ ٓطبثوزٜب اُز٘ل٤ز اُلؼ٢ِ ٓغ اُجشآح اُز٢ ث٤٘ذ 

 أعبعٜب روذ٣شاد أُٞاصٗخ ٝٓششٝع اُز٘جإ ُجبه٢ اُؼبّ. ػ٠ِ

 رٌٕٞ طلاز٤خ أُٞاكوخ ػ٠ِ ردبٝص الاػزٔبداد ٌَُ أُغز٣ٞبد الإداس٣خ ُِدٔؼ٤خ ًٔب ٢ِ٣: (:42يادة )

%( فً أحد بنود الصرف من وفرات بند أو بنود أخرى وٌكون من صلاحٌة مدٌر المالٌة 5التجاوز بممدار ) - أ

 %( وما زاد على ذلن ٌرجع إلى مجلس الإدارة.05هو أكثر من ذلن حتى )وٌرجع للرئٌس فما 

%( فً جملة المصروفات الممدرة للسنة المالٌة بأكملها ممابل زٌادة فً الإرادات تكون 65التجاوز بممدار ) - ب

 صلاحٌة مزدوجة لمدٌر المالٌة مع الرئٌس مجتمعٌن.
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 انفصم انخايص:

 الإيراداث
 داد اُدٔؼ٤خ ٓٔب ٢ِ٣ :رزٌٕٞ ئ٣شا ( :43يادة )

 التبرعات و الهبات النمدٌة والعٌنٌة . ( أ

 الوصاٌا والأولاف والزكاة و الصدلات.( ب

 عائدات بٌع أو إعادة استخدام التبرعات العٌنٌة . ( ج

 برامج رعاٌة مناسبات الجمعٌة. ( د

 ٛـ( ئساداد الأٗشطخ راد اُؼبئذ أُب٤ُخ.

 ٘وُٞخ.ٝ( ػبئذاد اعزثٔبس ٓٔزٌِبد اُدٔؼ٤خ اُثبث٘خ ٝأُ

 ص( ٓب ٣وشس ُٜب ٖٓ ئػبٗبد ز٤ٌٓٞخ.

 ذ( ٓب هذ ٣خظظٚ ط٘ذٝم دػْ اُدٔؼ٤بد ٖٓ دػْ ُجشآدٜب ٝر٣ٞشٛب.

ؽ( أُٞاسد أُب٤ُخ اُز٢ رسووٜب اُدٔؼ٤خ ٖٓ خلاٍ ئداسرٜب ُٔإعغخ ربثؼخ لإزذٟ اُدٜبد اُس٤ٌٓٞخ أٝ اُخبطخ أٝ 

 ( ٖٓ اُ٘ظبّ.57ر٘ل٤ز ٓششٝػبً أٝ ثشآدٜب ٝكوبً ُِٔبدح )

 ( ٖٓ اُ٘ظبّ.51رٔز٘غ اُدٔؼ٤خ ػٖ رِو٢ ئػبٗبد ٖٓ خبسج أٌُِٔخ ئلا ثؼذ ٓٞاكوخ اُٞصاسح زغت أُبدح )( : 44يادة  )

٣دت ػ٠ِ اُدٔؼ٤خ ٓشاػبح الأزٌْ اُز٢ روؼ٢ ثٜب الأٗظٔخ اُغبس٣خ ك٢ أٌُِٔخ راد اُشن أُب٢ُ ٜٝٓ٘ب ( : 45يادة )

 ( ٖٓ اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُِ٘ظبّ.34بً ُِٔبدح )ٗظبّ ٌٓبكسخ ؿغ٤َ الأٓٞاٍ ٝر٣َٞٔ الإسٛبة ٝكو

رشاػ٢ اُدٔؼ٤خ ػٖ ئػذاد اُجشآح اُلاصٓخ ُِو٤بّ ثأٗشطخ الاعزثٔبس٣خ ٝػ٢ِ الإداسح أُب٤ُخ إٔ روّٞ ( : 46يادة )

 ثٔزبثؼخ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝػَٔ ٓزًشاد اُزغ٣ٞخ اُلاصٓخ.

دٛب ٓدِظ الإداسح  ٣سذدٛب ٓدِظ الإداسح رٞسد ئ٤ُٚ ًبكخ ٣لزر زغبة ث٢ٌ٘ أٝ أًثش ُذٟ ث٘ي أٝ أًثش ٣سذ ( :47يادة )

 أُزسظلاد ٝػ٠ِ الإداسح أُب٤ُخ إٔ روّٞ ثٔزبثؼخ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝػَٔ ٓزًشاد اُزغ٣ٞخ اُلاصٓخ.

٣دت رٞس٣ذ أُزسظلاد اُ٘وذ٣خ أٝ اُزٞس٣ذ ثش٤ٌبد أٝ ثسٞالاد أٝ ثـ٤شٛب ئ٠ُ  اُج٘ي ك٢ راد ا٤ُّٞ أٝ  ( :48يادة )

ػذ ؿب٣زٚ اُغبػخ اُثبُثخ ظٜشاً ٖٓ ٣ّٞ اُؼَٔ اُزب٢ُ ُِزسظ٤َ ٛزا ئٕ ًبٕ أُجِؾ أًثش ٖٓ ثلاثخ ألاف ريال ٝئٕ ك٢ ٓٞ

 ًبٕ أهَ ٖٓ رُي كل٢ ٜٗب٣خ الأعجٞع.
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٣ٝدٞص ك٢ اُسبلاد الاعزث٘بئ٤خ أٝ زغت ظشٝف اُؼَٔ رأخ٤ش رٞس٣ذ أُزسظلاد زز٠ ٜٗب٣خ ا٤ُّٞ اُثب٢ٗ ُِٔزسظلاد 

الإداسح أُب٤ُخ ٓزبثؼخ رسظ٤َ زوٞم اُدٔؼ٤خ ك٢ أٝهبد اعزسوبهٜب ٝئػذاد روبس٣ش رشكغ ُِشئ٤ظ أٝ  ػ٠ِ ( :49يادة ).

 ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ػٖ أ١ زوٞم اعزسوذ ٝرؼزس رسظ٤ِٜب لارخبر الإخشاءاد أُ٘بعجخ ثشأٜٗب.

ئَ اُ٘ظب٤ٓخ ٝاُوب٤ٗٞٗخ لا ٣دٞص اُز٘بصٍ ػٖ أ١ زوٞم ُِدٔؼ٤خ ٣زؼزس رسظ٤ِٜب ئلا ثؼذ اعز٘لبر ًبكخ اُٞعب ( :51يادة )

 اُلاصٓخ ُزسظ٤ِٜب.

٣ٌٕٞ اُز٘بصٍ ػٖ زوٞم اُدٔؼ٤خ أُب٢ُ ٝاُؼ٤٘٤خ ٝ ئػذاّ اُذ٣ٕٞ ٖٓ طلاز٤خ ٓدِظ الإداسح أٝ ٖٓ  ( :51يادة )

 ٣لٞػٚ.

 ٣زْ رسظ٤َ الأٓٞاٍ أُغزسوخ ُِدٔؼ٤خ ُذٟ اُـ٤ش ئٓب ٗوذاً أٝ ثش٤ٌبد أٝ ثزس٣َٞ ػ٠ِ اُسغبثبد اُج٤ٌ٘خ ( :52يادة )

أُؼزٔذح ُِدٔؼ٤خ أٝ ثأ١ ٓسشس ر١ ه٤ٔخ ٗوذ٣خ ٝروجغ زوٞم اُدٔؼ٤خ ثٞاعطخ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم أٝ ٖٓ ٣ٌِق ثبُزسظ٤َ 

 ٣ٝسشس ثٜب ع٘ذ هجغ ٗظب٢ٓ ٓغ ٓشاػبح إٔ رسشس ًبكخ اُش٤ٌبد اُٞاسدح ثبعْ اُدٔؼ٤خ كوؾ ٤ُٝظ ثأعٔبء الأشخبص.

دٔؼ٤خ أُسظِخ ثش٤ٌبد ٝاُزأًذ ٖٓ رسظ٤ِٜب ك٢ ٓٞاػ٤ذٛب ٣زؼ٤ٖ ػ٠ِ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓزبثؼخ ئ٣شاداد اُ ( :53يادة )

 ٝاُو٤بّ ثبلإخشاءاد اُلاصٓخ ُسلع زوٞم اُدٔؼ٤خ ك٢ زبُخ  سكغ ٛزٙ اُش٤ٌبد ٖٓ هجَ اُج٘ٞى.

 ٣دٞص ُِدٔؼ٤خ إٔ ٣إٖٓ ٓب ٣سزبج ئ٤ُٚ ٖٓ ٓٞاسد ئػبك٤خ ثٌَ أٝ ثؼغ اُطشم ا٥ر٤خ: ( :54يادة )

 التسهٌلات الائتمانٌة الشرعٌة. - أ

 لمروض الحسنة .ا - ب

اعزثٔبساد ردبس٣خ أٝ ط٘بػ٤خ أٝ ؿ٤شٛب ػ٠ِ إٔ ٣خزبس ٓدِظ الإداسح ث٤ٖ ٛزٙ اُطشم ٌَُ زبُخ ٓب ٣دٔغ ث٤ٖ  -ج

أٗغت اُششٝؽ ٝأهَ أُخبؽش ٝث٤ٖ رسو٤ن أًجش ػبئذ ٌٖٓٔ ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثٔب ٣وشٙ ٓدِظ الإداسح ٖٓ ػٞاثؾ 

 رسٌْ ٛزٙ الأٓٞس.

 

 انفصم انطادش:

 انًصروفاث
 

 رزأُق ٓظشٝكبد اُدٔؼ٤خ ٖٓ : ( :55ادة )ي

 مصارٌف برامج الجمعٌة ومشارٌعها وأنشطتها. .6

 مصارٌف أعمال الخدمات التً تمدمها الجمعٌة. .0
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 مصارٌف الصٌانة والنظافة. .4

 المصارٌف الإدارٌة والعمومٌة . .3

 مصارٌف المكاتب . .5

 مصروفات الخدمات المهنٌة والاستشارٌة الممدمة من الغٌر . .1

 لتناء الأصول الثابتة .مصارٌف ا .1

 مصارٌف رسوم حكومٌة وأهلٌة . .1

 المصارٌف الأخرى . .1

 : ٣شزشؽ ُظسخ أُذكٞػبد رٞكش اُششٝؽ اُزب٤ُخ :  (56يادة )

 أن تتم بموافمة صاحب الصلاحٌة . .6

 تولٌع إذن الصرف أو الشٌن من لبل رئٌس المجلس أو نائبه مع مدٌر المالٌة . .0

 أو الخدمات المنفذة كلٌاً أو جزئٌاً لصالح نشاط الجمعٌة .أن تكون المشترٌات أو الأشغال  .4

( من هذه 31توفر مستند ٌثبت مطالبة الغٌر بمٌمة تورٌد الخدمة أو الأصل إلا ما ٌشمله أحكام المادة ) .3

 اللائحة. 

 توفر مستند أصلى ٌثبت استلام الجمعٌة فعلٌاً للبنود المشتراة أو الخدمات الممدمة . .5

ب ٝلا رسزبج ُٔٞاكوخ ٓغجوخ ٖٓ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ :: رؼز( 57يادة ) ًٔ   -جش أُذكٞػبد اُزب٤ُخ ٓؼوٞدح زٌ

المدفوعات الناشئة عن العمود المبرمة بمجرد تولعٌها من الرئٌس ، مثل : عمود العمل . والإٌجارات ،  - أ

 والتأمٌنات الاجتماعٌة وما شابه ذلن .

لجهات الحكومٌة أو الأهلٌة ذات الأسعار المحدد مثل : مصروفات المدفوعات العائدة للخدمات الممدمة من ا - ب

 البرٌد ، والهاتف ، والكهرباء ، وغٌرها .

 : ٣زْ عذاد اُ٘لوبد ثٔٞخت ع٘ذ طشف أٝ أٓش دكغ ثازذٟ اُطشم اُزب٤ُخ :  (58يادة )

 على أن  لا ٌتجاوز  السمف المحدد للصرف النمدي ألف ريال .  نمدًا من العهدة النثرٌة ، - أ

 بشٌكات على إحدى البنون المتعامل معها .  - ب

 تحوٌل على البنن )حوالة بنكٌة ( .  - ت
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٣ٝزْ رُي ثؼذ اُزأًذ ٖٓ اعزٌٔبٍ أُؼبِٓخ ُد٤ٔغ ٓغٞؿبد اُظشف ٝئسكبم أُغز٘ذاد اُذاُخ ػ٠ِ رُي ، ًٝزُي 

أُٞظل٤ٖ أُخزظ٤ٖ ، ٝاػزٔبد اُظشف ٖٓ طبزت اُظلاز٤خ ٝؽجوبً ُلإخشاءاد  اًزٔبٍ اُزٞه٤ؼبد ػ٤ِٜب ٖٓ

 أُٞػسخ ك٢ ٛزٙ اُلائسخ .

 : ٣زْ خزْ أُغز٘ذاد ٓز٠ ٓب رْ طشكٜب ثخبرْ ٓذكٞع ٤ُش٤ش ئ٠ُ عذاد ه٤ٔزٜب . (59يادة )

ٔب٤ُخ اُزأًذ ٖٓ ه٤بّ اُطشف : لا ٣دٞص اُظشف ئلا ك٢ زذٝد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ أُؼزٔذح ، ٝػ٠ِ ٓذ٣ش اُ (61يادة )

ب رسذ  ًٓ ا٥خش ثز٘ل٤ز الاسرجبؽ أٝ اُزؼبهذ أٝ زٍِٞ ٝهذ الاعزسوبم ، ٣ٝدٞص ُِشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ طشف ٓجِؾ ٓوذ

 اُسغبة ئرا اعزذػ٤ذ اُظشٝف رُي ، ثششؽ اُسظٍٞ ػ٠ِ اُؼٔبٗبد اٌُبك٤خ هجَ اُظشف . 

 : ٣سٌْ ئطذاس اُش٤ٌبد اُؼٞاثؾ اُزب٤ُخ :  (61يادة )

 لا ٌجوز إصدار أي شٌن على حسابات الجمعٌة بدون غطاء مالً . - أ

 لا ٌجوز تحرٌر شٌكات لحاملها أو على بٌاض . - ب

 لا ٌصرف الشٌن إلا للمستفٌد الأول فمط . - ت

 ٌجب التولٌع على صورة الشٌن من لبل المخول بالاستلام مع أخذ صورة من التوكٌل إذا كان وكٌلاً . - ث

 ً أرشٌف الإدارة المالٌة .ٌتم الاحتفاظ بكعوب الشٌن ف - ج

: لا ٣دٞص عست ش٤ٌبد ثذٍ كبهذ ئلا ثؼذ ٓشٝس عزخ أشٜش ٖٓ ربس٣خ كوذ اُش٤ي الأط٢ِ ، أٍٝ ثؼذ ارخبر  (62يادة )

 الإخشاءاد اُلاصٓخ ُِزأًذ ٖٓ كوذ اُش٤ي الأط٢ِ ٖٓ ٗبز٤خ ٝػٔبٕ ػذّ طشكٚ ك٢ أُغزوجَ ٖٓ ٗبز٤خ ثب٤ٗخ . 

٣ٞبد الإداس٣خ ثبُدٔؼ٤خ اُز٢ ُٜب طلاز٤خ اػزٔبد اُظشف ػ٠ِ اُ٘سٞ أُج٤ٖ ك٢ د٤َُ : ٣ٌٕٞ رغِغَ أُغز (63يادة )

رل٣ٞغ اُظلاز٤بد ، ٝك٢ خ٤ٔغ اُسبلاد لا ٣دٞص لأزذ اُؼب٤ِٖٓ أٝ أُذ٣ش٣ٖ اػزٔبد طشف ٓجبُؾ خبطخ ثٚ ئلا 

 ثبػزٔبد أُغإٍٝ الأػ٠ِ ٓ٘ٚ .

ؼ٤خ ٓٞهؼخ ٖٓ هجَ سئ٤ظ ٓدِظ الإداسح أٝ ٗبئجٚ ٓغ : ٣دت إٔ رٌٕٞ خ٤ٔغ اُش٤ٌبد اُظبدسح ٖٓ اُدٔ (64يادة )

 رٞه٤غ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ .

 : ٣٘جـ٢ ٓٞاكبح ًبكخ اُج٘ٞى اُز٢ ٣زؼبَٓ ٓؼٜب اُدٔؼ٤خ ث٘ٔبرج اُزٞاه٤غ أُؼزٔذح .  (65يادة )

ّ ٝاُذكغ : ٣٘جـ٢ ارخبر الإخشاءاد اُشهبث٤خ ػ٘ذ ؽجغ ع٘ذاد اُوجغ ٝاُظشف ُِ٘وذ ٝع٘ذاد الاعزلا (66يادة )

ُِش٤ٌبد ، ٓغ ػشٝسح الاززلبظ ثٜزٙ اُغ٘ذاد ك٢ ٌٓبٕ أ٤ٖٓ رسذ سهبثخ أُذ٣ش أُب٢ُ ، ًٝزُي اُش٤ٌبد ؿ٤ش 
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أُغزؼِٔخ ، ٣ٝدت إٔ رٌٕٞ ٛزٙ أُغز٘ذاد ثشٌَ خبص ًٝبكخ أُغز٘ذاد أُب٤ُخ ٓشهٔخ ثبُزغِغَ ػ٘ذ اعزخذآٜب ٓغ 

 الاززلبظ ثبُ٘غخ أُِـبح .

رٕ ثبُظشف ٗوذاً ثٔٞخت أٓش دكغ ػ٠ِ خض٣٘خ اُدٔؼ٤خ ك٢ زذٝد أُق ريال ك٢ أُشح اُٞازذح : ٣دٞص الإ (67يادة )

 ٝثبػزٔبد اُشئ٤ظ أٝ ٗبئجٚ . 

: لا ٣دٞص  الاززلبظ ُذٟ أ٤ٖٓ ط٘ذٝم اُدٔؼ٤خ ثٔجِؾ ٣ض٣ذ ػٖ اُلاصّ لازز٤بخبد اُدٔؼ٤خ ، ٝاُز١ ٣ظذس  (68يادة )

 ػ٠ِ اهزشاذ أُذ٣ش أُب٢ُ .  ثزسذ٣ذٙ هشاس ٖٓ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ ث٘بءً 

 أير انصرف
٣ؼزجش اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ٛٞ ٓؼزٔذ اُظشف أٝ آٓش اُذكغ ، ٣ٝؼزجش رٞه٤ؼٚ ػ٠ِ ٓغز٘ذاد اُظشف  ( :69يادة )

أُخزِلخ رٞه٤ؼبً ٜٗبئ٤بً ٣د٤ض ُِٔغإ٤ُٖٝ ػٖ زلع الأٓٞاٍ ًلاً زغت اخزظبطٚ دكغ اُ٘وٞد أٝ رسش٣ش اُش٤ٌبد أٝ 

 شؼبساد اُج٤ٌ٘خ أٝ ششاء الازز٤بخبد . اػزٔبد الإ

إن اعتماد الرئٌس أو من ٌنوب عنه لأي تصرف ٌنشأ عنه نفمة مالٌة ٌستلزم بالضرورة تنفٌذها بشكل سلٌم  -

بواسطة المستندات النظامٌة المستعملة لدى الجمعٌة وطبماً للإجراءات المحاسبٌة الموضحة بالنظام المالً ، 

 لاً عن صحة تنفٌذ هذه الإجراءات . وٌعتبر مدٌر المالٌة مسؤو

ٌعتبر )سند الصرف ( المستند النظامً الذي ٌجٌز لأمناء الصنادٌك دفع النمود وهو المستند النظامً الذي  -

 ٌجٌز سحب النمود من البنن .

 انًصروفاث الاضتثًاريت
 

ؽجوبً ُِٔؼزٔذ ك٢ خطخ أُششٝع : ٣ٌٕٞ ششاء اُؼوبساد ٝالأطٍٞ اُثبثزخ ًٝبكخ أُظشٝكبد الاعزثٔبس٣خ ( 71يادة )

اُزدبس١ ، ٝثسغت اُظلاز٤بد أُلٞػخ ك٢ د٤َُ رل٣ٞغ اُظلاز٤بد ٝثٔب ٣زٞاكن ٓغ اُ٘ظٞص اُ٘ظب٤ٓخ اُٞاسد ك٢ 

 ًٞس ك٢ ٛزٙ اُِٞائر ٝالأدُخ .1ٛزٙ اُلائسخ ، ٣ٝشخغ ُٔدِظ الإداسح ك٢ ًَ ئخشاء ششاء ؿ٤ش ّ
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 انفصم انطابع : 

 انًشترياث
 

 -ٌٕٞ رأ٤ٖٓ ٓشزش٣بد اُدٔؼ٤خ ػٖ ؽش٣ن اُغٞم أُس٢ِ ، ٣ٝزْ رُي ثأزذ اُطشم اُزب٤ُخ :: ٣( 71يادة ) 

 التأمٌن المباشر .  - أ

 حسب ما ٌوصى به الرئٌس أول من ٌنٌبه . - ب

المشترٌات التً تزٌد لٌمتها عن ألفً ريال لا ٌتم تأمٌنها إلا بعد التأكد من مناسبة الأسعار عن طرٌك طلب  - ت

 راه مجلس الإدارة .  عروض أسعار ، أو ما ٌ

: ٣زْ ششاء ازز٤بخبد اُدٔؼ٤خ ثٔٞخت أٝآش ششاء ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ اُدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ ؽجوبً ُذ٤َُ  (72يادة )

 رل٣ٞغ اُظلاز٤بد .

 : ٣زْ ئطذاس ؽِجبد اُششاء ًزبثخ ٝلا ٣ؼزٔذ اُزٞخ٤ٚ اُشل١ٞ .  (73يادة )

بعجبً ٖٓ أُٞظل٤ٖ أُغإ٤ُٖٝ ثبُدٔؼ٤خ ثظلاز٤خ اػزٔبد اُششاء ، : ُِشئ٤ظ إٔ ٣وّٞ ثزل٣ٞغ ٖٓ ٣شاٙ ٓ٘ (74يادة )

 ػ٠ِ إٔ ٣شاػ٠ ك٢ رُي الاُزضاّ اُزبّ ثبُظلاز٤بد أُٔ٘ٞزخ ُٚ ك٢ د٤َُ رل٣ٞغ اُظلاز٤بد .

: ئٕ اػزٔبد اُششاء ٣غزِضّ ثبُؼشٝسح ر٘ل٤زٙ ثشٌَ ع٤ِْ ثٞاعطخ أُغز٘ذاد اُ٘ظب٤ٓخ أُغزؼِٔخ ُذٟ  (75يادة )

وبً ُلإخشاءاد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ اُِٞائر ، ٣ٝؼزجش ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً ػٖ طسخ ر٘ل٤ز ٛزٙ الإخشاءاد خٔؼ٤خ ٝؽج

 . 
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 انفصم انثايٍ :

ؤلتت وانطهف  انعهذ انًطتذيًت وانً
 

: ٣دٞص طشف ػٜذح ٓغزذ٣ٔخ ُٔٞاخٜخ أُظشٝكبد اُز٢ رزطِجٜب ؽج٤ؼخ اُؼَٔ ٣ٝسذد اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ  (76يادة ) 

 ُٔٞظل٤ٖ اُز٣ٖ رظشف ُْٜ اُؼٜذح ٝأُخ٤ُٖٞ ثبُظشف ٜٓ٘ب . ٣لٞػٚ ؛ ا

 تصرف العهدة بموجب لرار من الرئٌس أو من ٌفوضه ، ٌحدد فٌه بدلة الأمور التالٌة : - أ

 اسم المستفٌد من العهدة . .6

 مبلغ العهدة .  .0

 الغاٌة من العهدة . .4

 تارٌخ انتهاء العهدة . .3

 أسلوب استردادها . .5

فماً لما جاء بالمرار الصادر من آمر الصرف ، وتعالج مالٌاً ومحاسبٌاً وفك نوع تسترد العهدة من الموظف و - ب

 العهدة .

 تسجل العهدة عند صرفها فورًا بالدفاتر كما تسجل تسوٌتها أٌضًا بالدفاتر . - ت

تصفى العهدة وٌسترد الرصٌد النمدي منها وإٌداعه فً بنن أو خزٌنة الجمعٌة عند انتهاء الغرض منها أو  - ث

 العام بحسب طبٌعة السلفة . نهاٌة 

٣دت إٔ رإ٣ذ أُذكٞػبد اُ٘وذ٣خ اُز٢ رزْ ٖٓ اُؼٜذح أُغزذ٣ٔخ ثٔوزؼ٠ ٓغز٘ذاد رٔذ ٓشاخؼزٜب  :( 77يادة )

ٝاػزٔبدٛب ٖٓ طبزت اُظلاز٤خ ، ٣ٝغزث٠٘ ٖٓ رُي اُسبلاد اُز٢ ٣ظؼت ك٤ٜب اُسظٍٞ ػ٠ِ ٓغز٘ذ ثششؽ اػزٔبد 

 . ٓذ٣ش أُب٤ُخ ك٢ زذٝد خٔغٔبئخ ريال 

: ٣زْ اعزؼبػخ ٓب ٣ظشف ٖٓ اُؼٜذح أُغزذ٣ٔخ ثش٤ي أٝ ٗوذاً ك٢ ٜٗب٣خ ًَ شٜش ، أٝ ػ٘ذٓب ٣ظَ اُظشف  (78يادة )

 %( ٖٓ ه٤ٔزٜب ، ٣ٝزْ رغ٣ٞزٜب ثبٌُبَٓ ك٢ ٜٗب٣خ اُشٜش . 24ٜٓ٘ب ئ٠ُ )

 

إٍٝ أُب٢ُ . ٝك٢ ٜٗب٣خ ر١ : ٣زْ خشد اُؼٜذح أُغزذ٣ٔخ خشداً ٓلبخئبً ٓشح ػ٠ِ الأهَ ًَ شٜش ثٔؼشكخ أُغ (79يادة )

 اُسدخ ٖٓ ًَ ػبّ ثٞاعطخ ٓذ٣ش أُب٤ُخ .
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: ٣دٞص طشف ػٜذح ٓإهزخ لأػشاع خبطخ ث٘بء ػ٠ِ ؽِت الإداساد أُخزِلخ ٝك٢  زذٝد الاخزظبطبد  (81يادة )

ٛزٙ اُؼٜذح أُخُٞخ ثٜزٙ اُلائسخ ُِٔغإ٤ُٖٝ ػٖ ٛزٙ الإداساد . ػ٠ِ إٔ ٣سذد ك٢ هشاس اُظشف أُذح أُسذدح ُزغ٣ٞخ 

 . ٣ٝسظش طشف اُؼٜذح أُإهزخ ك٢ ؿ٤ش الأؿشاع أُخظظخ ُٜب . 

: ٣دت رغ٣ٞٚ اُؼٜذح أُإهزخ ثٔدشد اٗزٜبء اُـشع اُز١ طشكذ ٖٓ أخِٚ ، ٝك٢ زذٝد أُذح أُوشسح ُٜزٙ  (81يادة )

 .  اُؼٜذح ، ٓغ ٝخٞة سد اُؼٜذح أُإهزخ ك٢ ٜٗب٣خ اُشٜش ئرا ُْ رظشف ك٢ الأؿشاع أُخظظخ ُٜب

( : لا ٣دٞص  اعزؼبػخ اُؼٜذح أُإهزخ ٝلا ٣دٞص طشف أًثش ٖٓ ػٜذح ٓإهزخ ُشخض ٝازذ ك٢ ٗلظ اُٞهذ 25ٓبدح )

؛ ئلا ثٔٞاكوخ اُشئ٤ظ ٝٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓدزٔؼ٤ٖ ، ًٔب لا ٣دٞص  طشف عِلخ ٓإهزخ ُـ٤ش أُٞظل٤ٖ ٝأُزطٞػ٤ٖ 

 ثبُدٔؼ٤خ.

 ُٔٞظل٢ اُدٔؼ٤خ زغت اُششٝؽ اُزب٤ُخ :  ( : ٣دٞص لأعجبة ػشٝس٣خ طشف عِلخ شخظ٤خ23ٓبدح )

ٌحدد الرئٌس أو من ٌنوب عنه لٌمتها ومدة سدادها على ألا تزٌد المٌمة راتب الموظف لثلاثة أشهر وألا  - أ

تتجاوز مدة السداد سنة ، ولا ٌجوز الجمع بٌن أكثر من سلفة للموظف الواحد كما ٌجب أن ٌحضر كفٌلاً من 

 أحد موظفً الجمعٌة . 

ن إجمالً المستحك على الموظف من عُهَد وسُلفَ لا ٌتجاوز  مستحمات نهاٌة خدمة الموظف ونهاٌة أن ٌكو - ب

 خدمة كفٌله وأن ٌكون لد أمضى بالخدمة أكثر من سنة .

 وٌجوز الاستثناء من الشروط السابمة بمرار من رئٌس مجلس الإدارة أو من ٌفوضه . - ت

٣خظْ  ثٜ٘ب٣خ ٗلظ اُشٜش ػ٠ِ إٔ لا ٣زْ  ٓ٘ر  رُي أُوذّ هجَ  ٖٓ أٌُٖٔ إٔ ٣ٔ٘ر ُِٔٞظق ٓوذّ ٖٓ سارت اُشٜش

%( ٖٓ سارت 24ا٤ُّٞ اُخبٓظ ٖٓ اُشٜش ٗلغٚ أٝ ثؼذ ا٤ُّٞ اُؼشش٣ٖ ٖٓ ٗلظ اُشٜش ، ٝػ٠ِ إٔ لا ٣زدبٝص  أُوذّ )

 .أُٞظق الأعبع٢ ، ٝلا رٔ٘ر ٛزٙ ا٤ُٔضح ئلا ٓشح ٝازذح ثبُشٜش ٝلا رزؼذٟ ثلاثخ ٓشاد ثبُغ٘خ اُٞازذح 

 

: لا ٣دٞص ُٖٔ رزطِت ٝظ٤لزٚ إٔ ٣ٌٕٞ ثؼٜذرٚ أٓٞاٍ ٗوذ٣خ إٔ ٣ؼط٢ ػٜذح لأ١ عجت ًبٕ ؛ ئلا ثوشاس  ٖٓ  (84يادة )

اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ثزُي ، ػ٠ِ إٔ ٣زْ ئػذاد ع٘ذاد طشف سع٤ٔخ ثزُي رو٤ذ ػ٠ِ زغبة أُٞظق ، ٝأ٣خ ػٜذح 

 ُؼٜذح ٓغإٝلاً ػٜ٘ب ٣ٝسبعت ئداس٣بً ػ٠ِ رُي .ٓؼطبح ثأٝسام ػبد٣خ دٕٝ رسش٣ش ع٘ذاد ثٜب ٣ؼزجش ٓبٗر ا
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: ػ٠ِ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓزبثؼخ رغذ٣ذ اُؼٜذ ٝاُغِق ٝاعزشدادٛب ك٢ ٓٞاػ٤ذٛب ، ٝػ٤ِٚ إٔ ٣ؼُِْ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ  (85يادة )

٣٘ٞة ػ٘ٚ خط٤بً ػٖ ًَ رأخ٤ش ك٢ رغذ٣ٜب أٝ سدٛب ، ٝرغزشد اُؼٜذ ٝاُغِق ٖٓ أُٞظل٤ٖ ك٢ زبلاد رأخش ْٛ ػٖ 

 د دكؼخ ٝازذح ٖٓ ٓغزسوبرْٜ ؽشف اُدٔؼ٤خ . اُغذا

 

 انفصم انتاضع : 

 انتأييُاث
 : ر٘وغْ اُزأ٤ٓ٘بد ئ٠ُ هغ٤ٖٔ :( 86يادة )

 أٝلاً : رأ٤ٓ٘بد ُِـ٤ش :

وتشمل المبالغ النمدٌة وما فً حكمها والكفالات والاستمطاعات الممدمة من الغٌر  كتأمٌن عن عمود أو  -

 لجمعٌة .ارتباطات ٌلتزم بتنفٌذها تجاه ا

 ثب٤ٗبً : رأ٤ٓ٘بد ُذٟ اُـ٤ش : 

وتشمل المبالغ النمدٌة وما فً حكمها أو الكفالات أو الاستمطاعات الممدمة من الجمعٌة للغٌر  كتأمٌن عمود  -

 أو ارتباطات تلتزم بتنفٌذها تجاه الغٌر .

اُخبطخ ثٜب ، ًٔب رشُد ئ٠ُ  : رغٟٞ اُزأ٤ٓ٘بد أُوذٓخ أٝ أُٞدػخ ٖٓ اُـ٤ش  ٝكن الأزٌبّ اُزؼبهذ٣خ (87يادة )

 أطسبثٜب ئرا صاٍ اُغجت اُز١ هذٓذ ٖٓ أخِٚ ، ٝثؼذ ٓٞاكوخ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ .

: رغُدَ اُزأ٤ٓ٘بد ُذٟ اُـ٤ش ػ٠ِ اُدٜبد أُغزل٤ذح ٜٓ٘ب ػ٠ِ إٔ رغزشد ٤ًِبً أٝ خض٣ئبً ٝكن أزٌبّ اُؼوٞد  (88يادة )

 ٖٓ أخِٜب . أُجشٓخ ُٜزا اُـشع أٝ صٝاٍ الأعجبة اُز٢ هذٓذ

( : رسُلع طٌٞى ٝٝثبئن اُزأ٤ٓ٘بد أُوذٓخ ُِدٔؼ٤خ أٝ أُؼطبح ٖٓ هجِٚ ك٢ ِٓق خبص ، ٣ٝشاػ٠ اُؼٞدح 27ٓبدح )

ئ٤ُٜب ، ٝكسظٜب دٝس٣بً ثـ٤خ اُزأًذ ٖٓ اعزٔشاس طلاز٤زٜب أٝ اٗزٜبء أخِٜب ، ٣ٌٕٝٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً ػٖ طسخ 

 اعزشدادٛب ثسٍِٞ أخِٜب .اُو٤ٞد أُسبعج٤خ اُخبطخ ثٜب ٝٓزبثؼخ 
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 انفصم انعاشر  : 

 انصُذوق
 

: ٣٘شأ ثبُدٔؼ٤خ خض٣٘خ ُسلع أطٍٞ أُغز٘ذاد اُشئ٤غ٤خ ُِدٔؼ٤خ . ٝأطٍٞ اُؼوٞد أُجشٓخ ث٤ٖ اُدٔؼ٤خ ( 91يادة )

زْ كزسٜب ٝاُـ٤ش ، ٝالأٝسام اُزدبس٣خ ؽ٣ِٞخ الأخَ ٝٗسٞ رُي ، ٝثظلخ ػبٓخ خ٤ٔغ أُغز٘ذاد أُٜٔخ ثبُدٔؼ٤خ ، ٝلا ٣

 ئلا ثٔلزبز٤ٖ أزذٛٔب ث٤ذ اُشئ٤ظ ٝا٥خش  ث٤ذ ٓذ٣ش أُب٤ُخ .

 : ٣زْ ئٗشبء ط٘ذٝم سئ٤غ٢ ثبُدٔؼ٤خ ، ٣ٝزْ رؼ٤٤ٖ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ثوشاس  ٖٓ ٓدِظ الإداسح . ( 91يادة )

 : ٣ٌٕٞ أ٤ٖٓ ُِظ٘ذٝم ، ٓغإٝلاً ػٖ ا٥ر٢ :  (92يادة )

لبض رسمٌة ، ومولعة منه ومن الأشخاص المخولٌن بذلن  استلام المبالغ الواردة للجمعٌة بموجب سندات -6

 من لبل المجلس .

 إٌداع تلن الأموال فور تسلمها لدى البنن الذي ٌتعامل معه الجمعٌة . -0

الاحتفاظ لدٌه بممر الجمعٌة بسندات المبض ، وسندات الصرف ، والكشوفات ، ودفاتر الشٌكات ، ودفاتر  -4

 لة بعمله .الصندوق ، وكافة الأوراق ذات العلا

 صرف جمٌع المبالغ التً تمرر صرفها مع الاحتفاظ بالمستندات الدالة على ذلن . -3

 المشاركة فً وضع مشروع المٌزانٌة التمدٌرٌة للسنة المالٌة المادمة . -5

ً لما هو معتمد فً المٌزانٌة بحسب  -1 تنفٌذ لرارات المجلس والرئٌس فٌما ٌتعلك بالمعاملات المالٌة وفما

 اختصاصه.

: ٣سُظش ػ٠ِ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم اُشئ٤غ٢ اُظشف ٖٓ الإ٣شاداد أٝ أُزسظلاد ، ئلا ك٢ اُظشٝف  (93ادة )ي

الاعزث٘بئ٤خ ٝثوشاس ًزبث٢ ٓغجن ٖٓ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ٓغ أُذ٣ش  أُب٤ُخ ٓدزٔؼ٤ٖ أٝ ٓ٘لشد٣ٖ ًلاً ك٢ زذٝد 

 ٓؼزٔذح . طلاز٤برٚ . ٝإٔ ٣ٌٕٞ اُظشف ث٘بء ػ٠ِ أٝآش  دكغ أٝ أرٝٗبد طشف 

 

 : ػ٠ِ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ئػذاد ٓب ٠ِ٣ : ( 94يادة )
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كشوف بالحركة الٌومٌة للصندوق ، موضحًا بها الرصٌد النمدي والعهد النمدٌة ، وترُاجع ٌومٌاً من الإدارة  - أ

المالٌة مع أوراق الاستلام والصرف والتورٌد ، وٌتم عمل مطابمة ٌومٌة بٌن الرصٌد الدفتري والرصٌد 

 الفعلً.

كشوف بجمٌع الشٌكات والكمٌات والأوراق التجارٌة الأخرى المحفوظة بالصندوق مرتبة  حسب توارٌخ  - ب

 الاستحماق ؛ لمتابعة تحصٌلها أو تورٌدها للبنن فً مواعٌدها أو تظهٌرها للغٌر . 

ٔؼ٤خ ، ًَٝ ٓب : ٣سُظش ػ٠ِ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ئ٣ذاع أ١ ٓجبُؾ أٝ ٓغز٘ذاد راد ه٤ٔخ رخض اُـ٤ش ثخض٣٘خ اُد (95يادة )

 ٣ٞخذ ك٢ اُخض٣٘خ ٣ؼزجش ٖٓ أٓٞاٍ اُدٔؼ٤خ ٝئلا رؼشع ُِٔغبئِخ اُوب٤ٗٞٗخ . 

: أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ٓغإٍٝ ٓغإ٤ُٝخ ًبِٓخ ػٔب ك٢ ػٜذرٚ ٖٓ ٗوٞد أٝ ش٤ٌبد أٝ زٞالاد ثش٣ذ٣خ أٝ  أ١  (96يادة )

ٝلاً ثبُزؼبٖٓ ػٖ ًَ ػٜذح ٓسشس ر١ ه٤ٔخ ، ٝخ٤ٔغ ٓسز٣ٞبد اُظ٘ذٝم رٌٕٞ ك٢ ػٜذرٚ شخظ٤بً ، ًٔب ٣ٌٕٞ ٓغإ

كشػ٤خ رغِْ ٖٓ ػٜذرٚ ئ٠ُ ٓغبػذٙ ، ٝػ٤ِٚ ر٘ل٤ز اُزؼ٤ِٔبد اُخبطخ ثبُظ٘ذٝم ٝاُز٢ رظذس ك٢ ٛزا اُشإٔ ٝك٢ زبُخ 

٣زْ ٗوَ ػٜذح اُظ٘ذٝم ئ٠ُ ٖٓ ٣سَ ٓسِٚ ثؼذ ئخشاء خشد كؼ٢ِ ثٔؼشكخ الإداسح  –أٝ ٝكبرٚ  –رـ٤ش أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم 

 أُب٤ُخ .

٤ٖ ئخشاء خشد ٓلبخئ ُِظ٘بد٣ن اُزبثؼخ ُِدٔؼ٤خ ػ٠ِ كزشاد دٝس٣خ خلاٍ اُؼبّ ، ٝػَٔ ٓسبػش  : ٣زؼ( 97يادة )

اُدشد اُلاصٓخ ، ٣ٌٕٝٞ أُٞظق أُغإٍٝ ػٖ اعزلاّ اُ٘وذ ) أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم أٝ أٌُِق ثبُوجغ أٝ أٌُِق ثبُزسظ٤َ 

بة ٓغزوَ زز٠ ٣جشس  أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم عجت ( ٓذ٣٘بً ثبُؼدض  اُز١ هذ ٣ظٜش ٗز٤دخ اُدشد ، أٓب اُض٣بدح كزو٤ذ ك٢ زغ

ٝخٞدٛب ، ٝئلا زُٞذ ُلإ٣شاداد أُز٘ٞػخ ، ػ٠ِ إٔ ٛزا لا ٣ؼل٤ٚ ٖٓ اُزسو٤ن ػٔلاً ثٔجذأ اُض٣بدح ك٢ اُظ٘بد٣ن ًبُ٘وض 

 ثٜب . 

،  : ٣خؼغ ط٘ذٝم اُدٔؼ٤خ ُِدشد ك٢ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ، ٣ٌٕٝٞ اُدشد شبٓلاً ُد٤ٔغ ٓسز٣ٞبرٚ (98يادة )

٣ٝظذس اُشئ٤ظ هشاساً  ثزش٤ٌَ ُد٘خ اُدشد ٝثسؼٞس أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ، ٝك٢ زبُخ ظٜٞس  كشم ثبُؼدض  أٝ اُض٣بدح 

 ٣شكغ الأٓش  كٞسًا ٖٓ هجَ سئ٤ظ اُِد٘خ ئ٠ُ اُشئ٤ظ لارخبر الإخشاءاد اُلاصٓخ ُزسذ٣ذ أُغإ٤ُٝخ .
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 انفصم انحادي عشر : 

 انًخازٌ
 

شف الأط٘بف ٝالأش٤بء ٝاُشهبثخ ػ٤ِٜب ٝكوبً ُلإخشاءاد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ : ٣زْ اعزلاّ ٝرخض٣ٖ ٝط( 99يادة )

 الأدُخ اُذاخ٤ِخ اُز٢ ٣ظذسٛب اُدٔؼ٤خ .

( : رغِْ خ٤ٔغ الأط٘بف اُز٢ رشد اُدٔؼ٤خ ئ٠ُ أُٞظق أُخزض ثبُٔخبصٕ ٝرٌٕٞ ثؼٜذرٚ ، ٝرُي ثؼذ 111يادة )

 ارخبر ًبكخ الإخشاءاد اُخبطخ ثبُلسض ٝالاعزلاّ .

: رزْ اُشهبثخ ػ٠ِ أُخبصٕ ػٖ ؽش٣ن اُدشد ٝاُزلز٤ش اُذٝس١ ٝاُلدبئ٢ ، ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُشهبثخ ثٞاعطخ  (111) يادة

 اُو٤ذ أُ٘زظْ ك٢ اُغدلاد ، ٣ٌٕٝٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً ػٖ رُي .

٠ الأهَ ، : ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُدشد اُذٝس١ ٝأُلبخئ ٣دشٟ خشد ًبكخ ٓٞخٞداد أُخبصٕ ٓشح ًَ ػبّ ػِ (112يادة )

 ٣ٝزْ رُي هجَ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ثٞاعطخ ُد٘خ ٣سذد أػؼبؤٛب ٖٓ هجَ اُشئ٤ظ .

: ك٢ زبُخ ٝخٞد ػدض ك٢ أُخضٕٝ لأعجبة خبسخخ ػٖ ئسادح أُٞظق أُغإٍٝ زغت روذ٣ش ٓذ٣ش ( 113يادة )

ػذا رُي كبُٔٞظق أُغإٍٝ ػٖ أُب٤ُخ ٝٓٞاكوخ اُشئ٤ظ ؛ ٣زْ ارخبر هشاس ثزغ٣ٞخ اُؼدض  ػ٠ِ زغبة اُدٔؼ٤خ ، ٝك٤ٔب 

 أُخضٕ ٓغإٝلاً ػٖ اُؼدض .
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 انفصم انثاَي عشر :

انيت  انرلابت انً

 انًراجعت انذاخهيت
 

: ٣وّٞ أُشاخغ اُذاخ٢ِ ثبُزسون  ٖٓ طسخ رطج٤ن ع٤بعبد ٝئخشاءاد اُؼَٔ ٝاُشهبثخ أُؼزٔذح ٖٓ هجَ ( 114يادة ) 

 ع اُشئ٤ظ ث٘زبئح أػٔبٍ أُشخؼخ اُذاخ٤ِخ أٝلاً ثأٍٝ .ٓدِظ الإداسح ، ٝاُزأًذ ٖٓ كبػ٤ِزٜب ، ٝئؽلا

: ٣وّٞ أُشاخغ اُذاخ٢ِ ثٞػغ ثشٗبٓح أُشاخؼخ اُذاخ٤ِخ ُد٤ٔغ ٗشبؽبد اُدٔؼ٤خ ٝٓٞخٞدارٚ ٝػَٔ ( 115يادة )

 خذٍٝ ص٢٘ٓ ثزُي .

ً  (116يادة )  ، ٝثبلأخض ثٔب ٢ِ٣:  : ٣وّٞ أُشاخغ اُذاخ٢ِ ثأػٔبٍ أُشاخؼخ اُذاخ٤ِخ ٝكن ٓب ٛٞ ٓزؼبسف ػ٤ِٚ ٤ٜ٘ٓب

 تمٌٌم نظم الرلابة الداخلٌة للجمعٌة وتمدٌم التوصٌات بشأنها . - أ

 تمٌٌم النظام المحاسبً للجمعٌة وتمدٌم التوصٌات بشأنه . - ب

 مراجعة الموائم المالٌة للجمعٌة . - ت

 تمٌٌم مدى تحمٌك الجمعٌة لأهدافه المرسومة . - ث

 بشرٌة .تمٌٌم مدى استغلال الجمعٌة لموارده المادٌة وال - ج

سلامة تطبٌك وتنفٌذ السٌاسات و الأنظمة والإجراءات والأسالٌب المعتمدة فً كافة المجالات الإدارٌة  - ح

 والمالٌة.

 فحص ومتابعة أرصدة وحركة الحسابات وإبداء الرأي حولها . - خ

ً  - د على  مراجعة طلبات الشراء والعمود والاتفالٌات التً تمت ، وجمٌع أنواع المستندات التً أنشأت التزما

 الجمعٌة تجاه الغٌر .

التحمك من سلامة الإجراءات المطبمة للحفاظ على ممتلكات الجمعٌة عن طرٌك المٌام بأعمال الجرد المفاجئ  - ذ

 على المخازن والموجودات الثابتة وخزائن الجمعٌة .

لدى الغٌر ،  التحمك من استخدام الأسالٌب والأدوات المناسبة التً تكفل تحصٌل أموال الجمعٌة ومستحماته - ر

 وإثباتها بالدفاتر والسجلات والمحاسبٌة .
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: ػ٠ِ أُشاخغ اُذاخ٢ِ اُو٤بّ ثأ١ أػٔبٍ أٝ ٜٓبّ ٣ٌِق ثٜب ٖٓ هجَ اُشئ٤ظ ٝرزؼِن ثطج٤ؼخ ػِٔٚ ، ػ٠ِ  (117يادة )

 ألا ٣شبسى ثأ١ أػٔبٍ ر٘ل٤ز٣خ هذ روغ رسذ ٓشاخؼزٚ. 

 يرالب انحطاباث
 

د أُشاخؼخ اُسغبث٤خ ٝأُب٤ُخ اُذاخ٤ِخ ، ٣زْ رؼ٤٤ٖ ٓسبعت هب٢ٗٞٗ ٓشخض ُٚ : دٕٝ الإخلاٍ ثاخشاءا( 118يادة )

ثبُؼَٔ ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ زغت اُوٞا٤ٖٗ أُؼٍٔٞ ثٜب ؛ ُلسض زغبثبد اُدٔؼ٤خ اُشثغ ع٣ٞ٘خ ، ٝٓشاخؼخ 

 اُسغبثبد اُخزب٤ٓخ ك٢ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ٝ ئثذاء اُشأ١ ػ٤ِٜب .

ُٔسبعت اُوب٢ٗٞٗ ٓشاخؼخ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝكوبً ُِٔؼب٤٣ش أُؼٍٔٞ ثٜب ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ ػ٠ِ ا :( 119يادة )

اُغؼٞد٣خ ٓشاخؼخً ٓغزٔشحً ُزوذ٣ْ اُزوبس٣ش اُلاصٓخ ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ، ٝرُي ك٢ ٜٗب٣خ اُغ٘خ ئلا ك٢ اُسبلاد اُز٢ رغزذػ٢ 

 روبس٣ش خبطخ . 

ؽلاع ، خلاٍ أٝهبد اُؼَٔ اُشع٤ٔخ ، ػ٠ِ خ٤ٔغ اُذكبرش ٝاُغدلاد : ُِٔسبعت اُوب٢ٗٞٗ أٝ ٖٓ ٣٘زذثٚ الا( 111يادة )

ٝأُغز٘ذاد ٝؽِت اُج٤بٗبد ٝالإ٣ؼبزبد اُز٢ ٣شٟ ػشٝسح اُسظٍٞ ػ٤ِٜب لأداء ٜٓٔزٚ ، ٝػ٠ِ ئداساد اُدٔؼ٤خ 

 أُخزِلخ ر٤غ٤ش ٜٓٔخ أُشاهت ك٢ رُي .

 

ٖ أداء ٜٓٔزٚ ؛ ٣ثجذ رُي ك٢ روش٣ش ٣وذٓٚ ئ٠ُ : ك٢ زبُخ ػذّ ر٤ٌٖٔ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ أٝ  ٓ٘ذٝثٚ ٓ( 111يادة )

 اُشئ٤ظ  لارخبر الإخشاء اُلاصّ ك٢ ٛزا اُشإٔ .

 

: ػ٘ذ اًزشبف أ٣خ ٓخبُلخ خط٤شح ، أٝ اخزلاط ، أٝ رظشف ٣ؼشع أٓٞاٍ اُدٔؼ٤خ ُِخطش ؛ ٣شكغ ( 112يادة )

الإخشاءاد اٌُل٤ِخ ثٔؼبُدخ الأٓش ػ٠ِ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ ثزُي كٞسًا روش٣شًا ئ٠ُ ٓدِظ الإداسح أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ لارخبر 

 ٝخٚ اُغشػخ .

 

: ػ٠ِ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ اُزسون ٖٓ أطٍٞ اُدٔؼ٤خ ٝاُزضآبرٚ ٝٓشاخؼخ اُوٞائْ أُب٤ُخ ، ٝروذ٣ْ روش٣شٙ ( 113يادة )

 ػٖ اُوٞائْ أُب٤ُخ خلاٍ ٓذح لا رزدبٝص  شٜش٣ٖ ٖٓ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ . 
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  انفصم انثانث عشر :

 أحكاو ختاييت
 

 : رؼزٔذ ٛزٙ اُلائسخ ٖٓ هجَ ٓدِظ ئداسح اُدٔؼ٤خ ، ٖٝٓ ثْ ٣ظُذس اُشئ٤ظ اُزؼ٤ِٔبد اُلاصٓخ ُز٘ل٤زٛب . (114يادة )

 : ٣دش١ اُؼَٔ ثٜزٙ اُلائسخ ك٢ زن اُدٔؼ٤خ  ٖٓ ربس٣خ اػزٔبدٛب . (115يادة )

 اكوخ ٓدِظ الإداسح .: لا ٣دٞص  ئخشاء أ١ رؼذ٣َ ػ٠ِ ٛزٙ اُلائسخ ئلا ثٔٞ (116يادة )

 رْ ثسٔذ الله ؛؛؛

 اعتًاد انًجهص 

 .و22/19/2122 هـ  انًىافك 15/6/1443 بتاريخ( انخايص)عتًذ يجهص إدارة انجًعيت في الاجتًاع ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


