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 التعريف

انٓذفٍح، ٌٔجة أٌ ٌرى ذرثؼّ تؼُاٌح يٍ انًرثشع  انجًؼٍحانُقذ ْٕ ْايح يٍ يٕاسد 

نهًسرفٍذ. ٔرنك نضًاٌ ٔصٕنّ إنى انًسرفٍذٌٍ انًسرحقٍٍ، ٔاسرخذايّ فً الأغشاض 

 انًقصٕدج.

 الهدف

ذٓذف ْزِ انلائحح إنى ذحذٌذ الإجشاءاخ ٔانضٕاتط انرً ٌجة اذثاػٓا ػُذ ذرثغ 

 انُضاْح فً إداسج الأيٕال.انُقذ يٍ انًرثشع نهًسرفٍذ. ٔرنك نضًاٌ انشفافٍح ٔ

 الصلاحياث

 ٌكٌٕ يسؤٔلاً ػٍ ذُفٍز ْزِ انلائحح سئٍس يجهس الإداسج أٔ يٍ ٌُٕب ػُّ.

 الإجراءاث

 تلقي النقد هن الوتبرع

ػُذ ذهقً انُقذ يٍ انًرثشع، ٌجة ػهى يٕظف الاسرقثال انرحقق يٍ ٌْٕح 

 انًرثشع، ٔذسجٍم تٍاَاذّ انشخصٍح، ٔقًٍح انرثشع.

 صال للتبرعإصدار إي

 ٌجة إصذاس إٌصال تانرثشع نهًرثشع، ٌرضًٍ انثٍاَاخ انرانٍح:

 اسى انًرثشع

 سقى انٌٕٓح أٔ الإقايح

 قًٍح انرثشع

 ذاسٌخ انرثشع

 

 الجوعيتتسجيل التبرع في سجلاث 

 ، ٔرنك نضًاٌ ذرثؼّ تسٕٓنح.انجًؼٍحٌجة ذسجٍم انرثشع فً سجلاخ 

 تحويل النقد إلى البنك

 إنى انثُك فً أقشب ٔقد يًكٍ، ٔرنك نضًاٌ سلايرّ.ٌجة ذحٌٕم انُقذ 

 إعداد تقرير عن التبرعاث النقديت
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 ٌجة إػذاد ذقشٌش شٓشي ػٍ انرثشػاخ انُقذٌح، ٌرضًٍ انثٍاَاخ انرانٍح:

 سقى انرثشع

 اسى انًرثشع

 قًٍح انرثشع

 ذاسٌخ انرثشع

 توزيع النقد على الوستفيدين

 .انجًؼٍحا نهًؼاٌٍش انًحذدج يٍ قثم ٌجة ذٕصٌغ انُقذ ػهى انًسرفٍذٌٍ ٔفقً 

 الضوابط

 ٌجة الانرضاو تانضٕاتط انرانٍح ػُذ ذرثغ انُقذ يٍ انًرثشع نهًسرفٍذ:

 .انجًؼٍحٌجة أٌ ٌرى ذسجٍم جًٍغ انرثشػاخ انُقذٌح فً سجلاخ 

 ٌجة أٌ ٌرى ذحٌٕم انُقذ إنى انثُك فً أقشب ٔقد يًكٍ.

 انُقذٌح.ٌجة إػذاد ذقشٌش شٓشي ػٍ انرثشػاخ 

 .انجًؼٍحٌجة ذٕصٌغ انُقذ ػهى انًسرفٍذٌٍ ٔفقاً نهًؼاٌٍش انًحذدج يٍ قثم 

 الوراجع

 َظاو انجًؼٍاخ ٔانًؤسساخ انخٍشٌح انسؼٕدي

 انلائحح انرُفٍزٌح نُظاو انجًؼٍاخ ٔانًؤسساخ انخٍشٌح انسؼٕدي
 

 اعتماد مجلس الإدارة

 
 م 22/9/2022تن اعتواد لائحت تتبع النقد بووجب هحضر هجلس ادارة الجوعيت في 

 


